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UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT                         Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH

CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO TRÌNH ĐỘ TRUNG CẤP NGHỀ
Tªn nghÒ: Qu¶n trÞ doanh nghiÖp võa vµ nhá

M· nghÒ: 40340402
Tr×nh ®é ®µo t¹o: Trung cÊp nghÒ

§èi t­îng tuyÓn sinh: Tốt nghiệp Trung học cơ sở hoặc tương đương
Sè l­îng m«n häc/ m« ®un ®µo t¹o: 48
B»ng cÊp sau khi tèt nghiÖp: B»ng tèt nghiÖp Trung cÊp nghÒ

I. MôC TI£U §µO T¹O: 

1. KiÕn thøc, kü n¨ng nghÒ nghiÖp

- KiÕn thøc. 

+ Trang bÞ kiÕn thøc vÒ Doanh nghiÖp, Qu¶n trÞ doanh nghiÖp, ph¸p luËt, kinh tÕ - x· héi trong viÖc thùc hiÖn  nghiÖp vô qu¶n trÞ doanh nghiÖp;
+ VËn dông ®­îc kiÕn thøc tin häc, ngo¹i ng÷ trong c«ng t¸c qu¶n trÞ;
+ X¸c ®Þnh ®­îc c¬ cÊu tæ chøc bé m¸y phï hîp víi lo¹i h×nh doanh nghiÖp;
+ CËp nhËt ®­îc c¸c chÝnh s¸ch ph¸t triÓn kinh tÕ x· héi vµ c¸c chÕ ®é liªn quan ®Õn c«ng t¸c qu¶n trÞ doanh nghiÖp;
- Kü n¨ng. 

Häc xong ch­¬ng tr×nh nµy ng­êi häc cã kh¶ n¨ng:

+ Cã kh¶ n¨ng tham gia x©y dùng quy tr×nh s¶n xuÊt s¶n phÈm phï hîp víi t×nh h×nh thùc tÕ cña doanh nghiÖp;
+ Cã kh¶ n¨ng tham gia x©y dùng hÖ thèng ®Þnh møc kinh tÕ- kü thuËt;
+ Cã kh¶ n¨ng tham gia thiÕt lËp hÖ thèng tiªu thô s¶n phÈm hiÖu qu¶;
+ LËp kÕ ho¹ch chi tiÕt vÒ s¶n xuÊt kinh doanh phï hîp víi tõng lo¹i h×nh doanh nghiÖp;
+ Cã kh¶ n¨ng tham gia lËp b¸o c¸o kÕt qu¶ ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh cña doanh nghiÖp;
+ ThiÕt lËp mèi quan hÖ gi÷a doanh nghiÖp víi c¸c ®èi t¸c;
+ Cã ®­îc kü n¨ng giao tiÕp vµ kü n¨ng b¸n hµng.
2. ChÝnh trÞ, ®¹o ®øc; ThÓ chÊt vµ quèc phßng

- ChÝnh trÞ, ®¹o ®øc

+ Cã hiÓu biÕt vÒ mét sè kiÕn thøc c¬ b¶n vÒ chñ nghÜa M¸c – Lªnin vµ t­ t­ëng Hå ChÝ Minh; HiÕn ph¸p, Ph¸p luËt cña n­íc Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam;
+ Cã hiÓu biÕt vÒ ®­êng lèi ph¸t triÓn kinh tÕ cña §¶ng, thµnh tùu vµ ®Þnh h­íng ph¸t triÓn c«ng nghiÖp ho¸, hiÖn ®¹i ho¸ ®Êt n­íc;
+ Cã lßng yªu n­íc, yªu CNXH, trung thµnh víi sù nghiÖp c¸ch m¹ng cña §¶ng vµ lîi Ých cña ®Êt n­í;
+ Cã ®¹o ®øc, yªu nghÒ vµ cã l­¬ng t©m nghÒ nghiÖp;
+ Cã ý thøc tæ chøc kû luËt vµ t¸c phong c«ng nghiÖp, nghiªm tóc, trung thùc, cÈn thËn, tû mØ, chÝnh x¸c;
+ Tu©n thñ c¸c qui ®Þnh cña luËt kÕ to¸n, tµi chÝnh, chÞu tr¸ch nhiÖm c¸ nh©n ®èi víi nhiÖm vô ®­îc giao;
+ Cã tinh thÇn tù häc, tù n©ng cao tr×nh ®é chuyªn m«n nghiÖp vô ®¸p øng nhu cÇu cña c«ng viÖc;
- ThÓ chÊt, quèc phßng

+ Cã ®ñ søc khoÎ ®Ó häc tËp, c«ng t¸c l©u dµi, s½n sµng phôc vô sù nghiÖp x©y dùng vµ b¶o vÖ Tæ quèc;
+ HiÓu biÕt mét sè ph­¬ng ph¸p luyÖn tËp vµ ®¹t kü n¨ng c¬ b¶n mét sè m«n thÓ dôc, thÓ thao nh­: ThÓ dôc, §iÒn kinh, Bãng chuyÒn;
+ Cã hiÓu biÕt c¬ b¶n vÒ c«ng t¸c quèc phßng toµn d©n, d©n qu©n tù vÖ;
+ Cã kiÕn thøc vµ kü n¨ng c¬ b¶n vÒ qu©n sù phæ th«ng cÇn thiÕt cña ng­êi chiÕn sÜ, vËn dông ®­îc trong c«ng t¸c b¶o vÖ trËt tù trÞ an;
+ Cã ý thøc kû luËt vµ tinh thÇn c¶nh gi¸c c¸ch m¹ng, s½n sµng thùc hiÖn nghÜa vô qu©n sù b¶o vÖ Tæ quèc.
3. C¬ héi viÖc lµm

Tèt nghiÖp trung cÊp nghÒ ng­êi häc cã thÓ:

+ Lµm nh©n viªn t¹i c¸c phßng ban, ph©n x­ëng, tæ ®éi, trong c¸c doanh nghiÖp, c¸c tæ chøc kinh tÕ, x· héi;
+ LËp c¸c lo¹i kÕ ho¹ch hãa vÒ vËt t­, s¶n xuÊt, lao ®éng, tiÒn l­¬ng... ë cÊp tæ, ®éi trong doanh nghiÖp;
+ Ng­êi häc cã thÓ qu¶n lý c¸c ho¹t ®éng liªn quan ë cÊp tæ, ®éi;
+ Ng­êi häc cã thÓ trë thµnh mét ng­êi lµm tèt c«ng t¸c marketing...  

II. THêI GIAN CñA KHO¸ HäC Vµ THêI GIAN THùC HäC
1 Thời gian của khoá học và thời gian thực học 

- Thời gian đào tạo: 3 năm 

- Thời gian học tập: 96 tuần

- Thời gian thực học : 2910 giờ

2 Phân bổ thời gian thực học 

- Thời gian học các môn văn hóa: 1110 giờ 

- Thời gian học các môn học chung bắt buộc: 285 giờ

- Thời gian học các môn học đào tạo nghề: 1515 giờ 

III. DANH MỤC CÁC MÔN HỌC, MÔ ĐUN ĐÀO TẠO BẮT BUỘC, THỜI GIAN VÀ PHÂN BỔ THỜI GIAN
	Mã MH, MĐ
	Tên môn học, 
mô đun
	Thời gian đào tạo (giờ)

	
	
	Tổng số
	Số giờ lên lớp
	Số giờ tự học

	
	
	
	Tổng
	Lý thuyết
	Thực hành
	Kiểm tra
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	I
	Các môn học văn hóa
	1110
	1110
	631
	435
	44
	0

	2307091101
	Toán 1
	90
	90
	42
	45
	3
	0

	2307091102
	Toán 2
	90
	90
	46
	41
	3
	0

	2307092103
	Toán 3
	105
	105
	53
	49
	3
	0

	2307092104
	Toán 4
	105
	105
	44
	58
	3
	0

	2307091105
	Vật lý 1
	60
	60
	31
	27
	2
	0


	2307091106
	Vật lý 2
	60
	60
	37
	21
	2
	0

	2307092107
	Vật lý 3
	60
	60
	33
	25
	2
	0

	2307092108
	Vật lý 4
	60
	60
	35
	23
	2
	0

	2307091109
	Hóa học 1
	60
	60
	32
	26
	2
	0

	2307091110
	Hóa học 2
	60
	60
	34
	24
	2
	0

	2307092111
	Hóa học 3
	60
	60
	33
	25
	2
	0

	2307092112
	Hóa học 4
	60
	60
	31
	27
	2
	0

	2307091113
	Ngữ văn 1
	60
	60
	42
	14
	4
	0

	2307091114
	Ngữ văn 2
	60
	60
	45
	11
	4
	0

	2307092115
	Ngữ văn 3
	60
	60
	48
	8
	4
	0

	2307092116
	Ngữ văn 4
	60
	60
	45
	11
	4
	0

	II
	Các môn học chung
	285
	285
	142
	128
	15
	0

	2307113001
	Chính trị
	30
	30
	22
	6
	2
	 0

	2307113005
	Pháp luật
	15
	15
	11
	3
	1
	 0

	2307091130
	Giáo dục thể chất
	30
	30
	3
	24
	3
	 

	2307133001
	Giáo dục quốc phòng - An ninh
	120
	120
	67
	48
	5
	0 

	2307061300
	Tin học
	30
	30
	13
	15
	2
	0 

	2307121118
	Anh văn 1
	60
	60
	26
	32
	2
	0 

	III
	Các môn học, mô đun đào tạo nghề bắt buộc
	1905
	1200
	406
	723
	71
	705

	III.1
	Các môn học, mô đun kỹ thuật cơ sở
	385
	330
	166
	138
	26
	55

	2307083035
	Ph¸p luËt kinh tÕ
	30
	30
	20
	9
	1
	 

	2307081004
	Kinh tÕ vi m«
	45
	45
	20
	23
	2
	 

	2307081005
	Nguyªn lý kÕ to¸n
	45
	45
	20
	23
	2
	 

	2307081007
	Marketing
	45
	45
	25
	15
	5
	 

	2307081040
	So¹n th¶o v¨n b¶n
	30
	30
	20
	8
	2
	 

	2307081006
	Qu¶n trÞ häc
	60
	45
	26
	15
	4
	15

	2307081203
	Tµi chÝnh doanh nghiÖp
	60
	45
	20
	22
	3
	15

	2307083101
	Ph©n tÝch ho¹t ®éng kinh doanh
	70
	45
	15
	23
	7
	25

	III.2
	Các môn học, mô đun chuyên môn nghề
	1520
	870
	240
	585
	45
	650

	2307083018
	Ngo¹i ng÷ chuyªn ngµnh
	60
	45
	25
	15
	5
	15

	2307082104
	KÕ to¸n doanh nghiÖp
	60
	60
	40
	15
	5
	 

	2307082037
	Thèng kª doanh nghiÖp
	60
	45
	25
	15
	5
	15

	2107082033
	Kinh tÕ th​ư¬ng m¹i vµ dÞch vô
	60
	45
	25
	15
	5
	15

	2307082038
	Qu¶n trÞ doanh nghiÖp
	90
	45
	25
	15
	5
	45

	3307082022
	Qu¶n trÞ s¶n xuÊt kinh doanh
	120
	45
	25
	15
	5
	75

	2307083048
	Qu¶n trÞ lao ®éng tiÒn l​ư¬ng
	90
	45
	25
	15
	5
	45

	2107083023
	Qu¶n trÞ tiªu thô b¸n hµng
	70
	45
	25
	15
	5
	25

	2307083027
	Qu¶n trÞ chuçi cung øng
	60
	45
	25
	15
	5
	15

	2307083090
	Thùc hµnh nghÒ nghiÖp
	340
	150
	 
	150
	0
	190

	2307083091
	Thùc tËp tèt nghiÖp
	510
	300
	0
	300
	0
	210

	 
	Tổng cộng
	3300
	2595
	1179
	1286
	130
	705


IV. DANH MỤC CÁC MÔN HỌC, MÔ ĐUN ĐÀO TẠO TỰ CHỌN,   THỜI GIAN VÀ PHÂN BỔ THỜI GIAN

	Mã MH, MĐ
	Tên môn học, mô đun tự chọn
	Thời gian đào tạo (giờ)

	
	
	

	
	
	Tổng số
	Số giờ lên lớp
	Số giờ  tự học

	
	
	
	Tổng
	Lý thuyết
	Thực hành
	Kiểm tra
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2307082032
	Kinh tÕ vÜ m«
	60
	45
	25
	15
	5
	15

	2307082050
	LuËt lao ®éng
	60
	45
	25
	15
	5
	15

	2307083045
	Kinh doanh quèc tÕ
	45
	45
	25
	15
	5
	 

	2307081015
	Nguyªn lý thèng kª
	60
	45
	25
	15
	5
	15

	2307082009
	Tin häc v¨n phßng
	75
	45
	15
	25
	5
	30

	2307082047
	Lý thuyÕt qu¶n trÞ kinh doanh
	60
	45
	25
	15
	5
	15

	2307083028
	Qu¶n trÞ nh©n lùc
	75
	45
	25
	15
	5
	30

	Tổng cộng
	435
	315
	165
	115
	35
	120


V. KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY

	TT
	Mã MH, MĐ
	Tên môn học, mô đun
	Số giờ lên lớp 
	Số giờ tự học
	Tổng số
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	

	Học kỳ 1
	480
	15
	495
	 

	Môn học, mô đun bắt buộc
	480
	15
	495
	 

	1
	2307091101
	Toán 1
	90
	 
	90
	 

	2
	2307091105
	Vật lí 1
	60
	 
	60
	 

	3
	2307091109
	Hóa học 1
	60
	 
	60
	 

	4
	2307091113
	Ngữ văn 1
	60
	 
	60
	 

	5
	2307121118
	Anh văn 1
	60
	 
	60
	 

	6
	2307091130
	Giáo dục Thể chất 
	30
	 
	30
	 

	7
	2307081005
	Nguyªn lý kÕ to¸n
	45
	 
	45
	 

	8
	2307081006
	Qu¶n trÞ häc
	45
	15
	60
	 

	9
	2307061300
	Tin học 
	30
	 
	30
	 

	Môn học, mô đun tự chọn
	0
	0
	0
	 

	Học kỳ 2
	480
	30
	510
	 

	Môn học, mô đun bắt buộc
	435
	15
	450
	 

	1
	2302091102
	Toán 2
	90
	 
	90
	 

	2
	2302091106
	Vật lí 2
	60
	 
	60
	 

	3
	2302091110
	Hóa học 2
	60
	 
	60
	 

	4
	2302091114
	Ngữ văn 2
	60
	 
	60
	 

	5
	2307081007
	Marketing
	45
	 
	45
	 

	6
	2307081040
	So¹n th¶o v¨n b¶n
	30
	 
	30
	 

	7
	2307081203
	Tµi chÝnh doanh nghiÖp
	45
	15
	60
	 

	8
	2307081004
	Kinh tÕ vi m«
	45
	 
	45
	 

	Môn học, mô đun tự chọn
	45
	15
	60
	 

	9
	2307081015
	Nguyªn lý thèng kª
	45
	15
	60
	 

	Học kỳ 3
	480
	60
	540
	 

	Môn học, mô đun bắt buộc
	390
	15
	405
	 

	1
	2307092103
	Toán 3
	105
	 
	105
	 

	2
	2307092107
	Vật lí 3
	60
	 
	60
	 

	3
	2307092111
	Hóa học 3
	60
	 
	60
	 

	4
	2307092115
	Ngữ văn 3
	60
	 
	60
	 

	5
	2307082037
	Thèng kª doanh nghiÖp
	45
	15
	60
	 

	6
	2307082104
	KÕ to¸n doanh nghiÖp
	60
	 
	60
	 

	Môn học, mô đun tự chọn
	90
	45
	135
	 

	7
	2307082009
	Tin häc v¨n phßng
	45
	30
	75
	 

	8
	2307082032
	Kinh tÕ vÜ m«
	45
	15
	60
	 

	Học kỳ 4
	510
	165
	675
	 

	Môn học, mô đun bắt buộc
	420
	135
	555
	 

	1
	2307092104
	Toán 4
	105
	 
	105
	 

	2
	2307092108
	Vật lí 4
	60
	 
	60
	 

	3
	2307092112
	Hóa học 4
	60
	 
	60
	 

	4
	2307092116
	Ngữ văn 4
	60
	 
	60
	 

	5
	2107082033
	Kinh tÕ th​¬ng m¹i vµ dÞch vô
	45
	15
	60
	 

	6
	3307082022
	Qu¶n trÞ s¶n xuÊt kinh doanh
	45
	75
	120
	 

	7
	2307082038
	Qu¶n trÞ doanh nghiÖp
	45
	45
	90
	 

	Môn học, mô đun tự chọn
	90
	30
	120
	 

	8
	2307082050
	LuËt lao ®éng
	45
	15
	60
	 

	9
	2307082047
	Lý thuyÕt qu¶n trÞ kinh doanh
	45
	15
	60
	 

	Học kỳ 5
	495
	155
	650
	 

	Môn học, mô đun bắt buộc
	405
	125
	530
	 

	1
	2307083018
	Ngo¹i ng÷ chuyªn ngµnh
	45
	15
	60
	 

	2
	2307133001
	Giáo dục quốc phòng - An ninh
	120
	 
	120
	 

	3
	2307083101
	Ph©n tÝch ho¹t ®éng kinh doanh
	45
	25
	70
	 

	4
	2307113001
	Chính trị
	30
	 
	30
	 

	5
	2107083023
	Qu¶n trÞ tiªu thô b¸n hµng
	45
	25
	70
	 

	6
	2307083027
	Qu¶n trÞ chuçi cung øng
	45
	15
	60
	 

	7
	2307083048
	Qu¶n trÞ lao ®éng tiÒn l​¬ng
	45
	45
	90
	 

	8
	2307083035
	Ph¸p luËt kinh tÕ
	30
	 
	30
	 

	Môn học, mô đun tự chọn
	90
	30
	120
	 

	9
	2307083028
	Qu¶n trÞ nh©n lùc
	45
	30
	75
	 

	10
	2307083045
	Kinh doanh quèc tÕ
	45
	 
	45
	 

	Học kỳ 6
	465
	400
	865
	 

	Môn học, mô đun bắt buộc
	465
	400
	865
	 

	1
	2307113005
	Pháp luật
	15
	 
	15
	 

	2
	2307083090
	Thùc hµnh nghÒ nghiÖp
	150
	190
	340
	 

	3
	2307083091
	Thùc tËp tèt nghiÖp
	300
	210
	510
	 

	Môn học, mô đun tự chọn
	0
	0
	0
	 

	Tổng cộng toàn khóa :
	2910
	825
	3735
	 


VI. CHƯƠNG TRÌNH MÔN HỌC, MÔ ĐUN ĐÀO TẠO BẮT BUỘC,    TỰ CHỌN
(Nội dung chi tiết có phụ lục kèm theo)

VI. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHƯƠNG TRÌNH 
1. Hướng dẫn thi tốt nghiệp  

	TT
	Môn thi
	Hình thức thi
	Thời gian
	Ghi chú

	I
	Văn hóa Trung học phổ thông
	
	
	

	1
	Toán
	Tự luận
	120 phút
	

	2
	Vật Lý
	Tự luận
hoặc Trắc nghiệm
	120 phút
90 phút
	

	3
	Hóa học
	Tự luận
hoặc Trắc nghiệm
	120 phút
90 phút
	

	II
	Chính trị
	Tự luận
	120 phút
	

	III
	Kiến thức và kỹ năng nghề
	
	
	

	1
	Lý thuyết nghề
	              Tự luận
	120 phút
	

	2
	Thực hành nghề
	Bài thi thực hành
	
	Tùy theo bài thi thực hành, Khoa xây dựng kế hoạch cụ thể

	3
	Mô đun tốt nghiệp (tích hợp giữa lý thuyết với thực hành)
	Bài thi tích hợp giữa lý thuyết và thực hành
	
	Tùy theo bài thi tích hợp, Khoa xây dựng kế hoạch cụ thể


2. Hướng dẫn xác định thời gian và nội dung cho các hoạt động giáo dục ngoại khóa (được bố trí ngoài thời gian đào tạo) nhằm đạt được mục tiêu giáo dục toàn diện

	Số TT
	Nội dung
	Thời gian

	1
	Thể dục, thể thao
	5 giờ đến 6 giờ; 17 giờ đến 18 giờ hàng ngày

	2
	Văn hóa, văn nghệ:

Qua các phương tiện thông tin đại chúng 

Sinh hoạt tập thể
	Ngoài giờ học hàng ngày

19 giờ đến 21 giờ (một buổi/ tuần)

	3
	Hoạt động thư viện 

Ngoài giờ học, học sinh có thể đến thư viện đọc sách và tham khảo tài liệu
	Tất cả các ngày làm việc trong tuần

	4
	Vui chơi, giải trí và các hoạt động đoàn thể
	Đoàn thanh niên tổ chức các buổi giao lưu, các buổi sinh hoạt vào các tối thứ bảy, chủ nhật

	5
	Đi thực tế
	Theo thời gian bố trí của giáo viên và theo yêu cầu của môn học


3. Các chú ý khác:
Chương trình môn văn hóa thực hiện theo chương trình của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

Chương trình môn chung thực hiện theo chương trình của Bộ Lao động, Thương binh và Xã hội ban hành.


TP. Hồ Chí Minh, ngày      tháng       năm 2016
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